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1 Fondy

1.1 Skladba fondu

Knihovna UMPRUM buduje specializované fondy knihovnich dokumentu v tisténé

a elektronické podob& podle informaéniho profilu, ktery vychazi z realizovanych védeckych
a uméleckych zaméri a akreditovanych studijnich obort Skoly. Tento profil je pribézné

v navaznosti na potieby $koly aktualizovan.

1.2 Dopliiovani fondu

Fondy jsou soustavné dopliiovany.

Rozhodnuti o nakupu z rozpoétovych zdroji knihovny nélezi vedoucimu knihovny.
Fondy jsou déle dopliiovany dary a meziknihovni vyménou.

1.3 Zpiistuptiovani fondu

Knihovni fond je po evidenci a odborném zpracovani zptistupnén prezencné v prostorach
knihovny a absenénimi vyptijékami mimo knihovnu na dobu ur€itou.

Elektronicky informaéni fond je zpfistupfiovan ve vnitini siti Skoly a prostfednictvim
internetu v souladu s licenénimi smlouvami a s autorskym zakonem.

2 Uzivatelé knihovny

2.1 Kategorie uzivateli

S ohledem na specializaci fondt podle €l. 1.1 tohoto Knihovniho fadu se mohou stat uzivateli
knihovny akademiéti a véde&ti pracovnici $koly, fadné zapsani studenti ve studijnim
programu bakalafském, magisterském, navazujicim magisterském a doktorském, ostatni
zamé&stnanci $koly a odbornd vefejnost. UZivatelé knihovny UMPRUM se déli na tyto
kategorie:

Interni uZivatelé (studenti, akademi¢ti pracovnici a ostatni zaméstnanci Skoly)
e akademiéti a védecti pracovnici
e studenti viech forem studia (bakalaiské, magisterské, navazujici magisterske,
doktorské a mimotadné studium, studenti na stazi)
e ostatni zaméstnanci

Externi uzivatelé
e odborna veiejnost

Uvedené kategorie uZivatelii maji rozdilné podminky v p¥istupu ke kniznim a elektronickym
informaénim fondtim. Tyto podminky stanovi ¢ast 4 tohoto Knihovniho fadu.




2.2 Registrace uZivatele

Za tcelem ochrany fondii a dalsiho majetku a pro zajiSténi kvality a rychlosti poskytovanych
sluzeb vyuziva knihovna registraéni databdzi uZivateli v automatizované podobe.
Pfi zpracovani osobnich idaji postupuje knihovna v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.

o ochrané osobnich udaju.

Interni uZivatelé vyuzivaji knihovnu na zéklad¢ priikazu studenta nebo prikazu zaméstnance.
Externi uzivatelé vyuzivaji sluzby knihovny bez jakékoliv registrace.

2.3 Prava a povinnosti uzivatelt

Prévo vyuzZivat prostor, fondy a sluzby knihovny v souladu s timto Knihovnim fadem

ma jakykoliv uzivatel. Externim uzivatelim jsou poskytovany pouze prezen¢ni knihovnické
a informacni sluzby.

Uzivatel mé pravo podavat piipominky, stiznosti a ndvrhy k praci knihovny. Uzivatel

ma rovn&Z pravo obratit se Gstné ¢i pisemné na vedeni knihovny.

Uzivatelé maji mozZnost seznamit se s Knihovnim fadem v tisténé i elektronické podobg.

Ve viech prostorach knihovny je uZivatel povinen dodrzovat zakaz koufeni.

Pti kazdém vyuziti absenénich sluzeb je uzivatel povinen se identifikovat prikazem Ctenafe.
Data uzivatele z pritkazu jsou scannerem nadtena, evidovana a slouzi jako doklad o vypujcce.

Uzivatel je dale povinen se ve viech prostorach knihovny chovat tise, nepouzivat mobilni
telefon k vyfizovani hovord, udrzovat pofadek a respektovat pokyny pracovniku knihovny.

Pfi zavazném poruseni &i opakovaném porusovani Knihovniho fadu miize byt uzivatel
do¢asné nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle
platnych predpist (Obcansky zakonik, tento Knihovni fad), ani povinnosti nahradit piipadnou
skodu.

Uzivatelska prava uzivateli Akademicti a védecti pracovnici, Ostatni zaméstnanci kon¢i
ke dni rozvazani pracovniho poméru nebo ukonéeni pracovni dohody. UZivatelska prava
kategorie Studenti v§ech forem studia konéi ke dni ukonceni ¢i preruseni studia.

3 Verejné knihovnické a informacni sluzby

3.1 Poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (dale jen sluzby)

Knihovna poskytuje absenéni sluzby pouze fadné registrovanym uzivatelim.
Uzivatelam jinych knihoven je knizni fond zpfistuptiovan prostfednictvim meziknihovni
vypljéni sluzby v souladu s pravnimi predpisy.

Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluzeb stanovi Rad knihovnickych

a informacnich sluZzeb, ktery je uveden v kapitole 4 tohoto Knihovniho fadu.

3.2 Druhy poskytovanych sluzeb

3.2.1 Vypujéni sluzby
e prezentni zprostiedkované pracovnikem knihovny do studovny
e absencni zprostiedkované pracovnikem knihovny z fondu knihovny
e meziknihovni vypujéni sluzby
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Informacni sluzby

referencni sluzby — informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
lokaéné informaéni sluzby — zjist'ovani a informace o dostupnosti fondt,
bibliograficko-informaéni sluzby, informace bibliografického a faktografického
charakteru,

konzulta¢ni sluzby,

resersni sluzby

Reprografické sluzby
kopirovani
digitaliza¢ni sluzby - skenovani

Elektronické sluzby

sluzby dostupné prostiednictvim www stranek knihovny (pfistup do elektronického
katalogu),

elektronick4 komunikace s uzivateli,

zajisténi piistupu do elektronickych informac¢nich zdroju

Propagacni sluzby

www stranky knihovny

novinkova sluzba

didaktické informacni letaky ¢i zalozZky o moznostech vyhledavani v online katalogu
instruktaZe o knihovné a jejim pouZivani pro registrované i potencialni uzivatele

3.3 Platby za sluzby

Za nékteré daldi poskytované sluzby knihovna uétuje poplatky ve vysi stanovené cenikem,
ktery je pfilohou Knihovniho fadu.

4 Rad knihovnickych a informaénich sluzeb

4.1

Vypuiéni sluzby

Knihovna poskytuje vypijcky na misté (prezenéni vypujcky) a mimo knihovnu (absencni
vypujeky).
Vyptjéni lhity se fidi druhem dokumentu a kategorii uZivatele.

Vypujéni lhity 1ze upravit dle potieb knihovny ¢i uZivatele.

PREZENCNI ABSENCNI
Vzéacné ¢i nenahraditelné publikace Knihy
Bakalarské prace Skripta
Diplomové prace Katalogy vystav
Disertacni prace Encyklopedie
Habilitacni prace Slovniky
Serialy Ucebnice




Meziknihovni vypujéni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, zajisti knihovna na pozadani akademickych

a védeckych pracovnikl skoly vypujcku dokumentu nebo dodavku kopie prostiednictvim
meziknihovni vypajéni sluzby, pfipadné mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzby z jiné
knihovny.

Meziknihovni vyptjéni sluzbu poskytuje knihovna zdarma.

4.2 Absenéni vypujcky

Pocet absenénich vypujcek je limitovan zafazenim uzivatele do nékteré z kategorii uvedenych
v kapitole 2.1 tohoto Knihovniho fadu.

a ucebnice.

Akademiéti, véde¢ti pracovnici a ostatni zaméstnanci maji narok na vyptij¢eni neomezeného
poc¢tu dokumentt a maji moznost dlouhodobych vypujcek (jeden kalendaini rok s moznosti
prodlouzent).

Studenti vSech forem studia maji narok na vyputjceni neomezencho poctu dokumenti na jeden
mésic s moznosti dvou prodlouzeni.

4.3 Prezenéni vypujcky

Externi uzivatelé z fad odborné vefejnosti maji narok pouze na prezenéni vypujcky.

4.4 Postupy pfi pujéovani a vraceni

Absenéni vypujcky uzivatelim zprostredkuje pracovnik knihovny, konajici sluzbu
ve studovné, na pockani. Pied realizaci vypujcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout
a ohléasit sluzbé ptipadné zavady.

Registraci vyptjcky provadi pracovnik knihovny. Do poznamky zapiSe piipadné zavady
dokumentu.

Uzivatel je povinen dodrzet vyptj¢ni dobu. Je povinen neponechat vyptj¢eny dokument
bez dozoru, zejména volné pristupny. Uzivatel nesmi vypujceny dokument ptijéovat dalSim
osobam. Ru¢i za né¢j po celou dobu vyputjceni az do vraceni a vymazani zapisu o vypujcce.

Vymazani zapisu o vypujcce z karty uzivatele provadi pracovnik knihovny.
Prezen¢ni vypujcky vraci uzivatel sluzbé u informacniho pultu.

4.5 Vymahani nevracenvch vypujcek

Knihovni systém automaticky zasila upozornéni sedm dni pted vyprSenim vypujéni lhity na
e-mailovou adresu uZzivatele. Pokud uzivatel nevrati vyptjc¢ku v dané vypujéni lhité, obdrzi
jeden den po vyprseni vypujéni lhiity upominku. Dalsi nasleduji za 32 dni, 63 dni a 94 dni.

4.6 Informacni sluzby

Informacni sluzby vyjmenované v odstavci 3.2.2 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna
ustné, telefonicky a elektronickou postou.

Resersni sluzby jsou poskytovany na zékladé konkrétniho pozadavku a dohody mezi
ptijemcem sluzby a knihovnou; o poskytnuti této sluzby mize pozadat i osoba, ktera neni
uzivatelem knihovny.

Tyto sluzby knihovna poskytuje zdarma.



4.7 Reprografické sluzby

Kopirovani je zajiténo na samoobsluzné kopirce v prostorach knihovny. Cena za kopii
je stanovena platnym cenikem.

Kopie se pofizuji z informaénich zdroji knihovny, musi slouZit jen pro osobni potiebu
uzivatele v souladu s autorskym zékonem.

4.8 Elektronické sluzby

Registrovanym uZivatelim je umoznén ve studovné pfistup na internet, volne dostupnych
informaénich zdroji a placenych informa&nich zdroji. Tato sluzba je pro interni uzivatele
zcela zdarma. Externi uZivatelé mohou vyuzivat bez poplatku pouze internet a voln€ pristupné
zdroje.

5 Nasledky porusSeni Knihovniho Fadu
5.1 Nahrady Skody

Pogkozeni, zni&eni nebo ztratu dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné ohlésit a Skodu
nahradit, a to podle povahy véci ve lhiité¢ a zptisobem stanovenych knihovnou z nasledujicich
moznosti:

e dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani,
e dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydani,

e dodanim neporuseného vytisku jiného dokumentu, ktery vyhovuje informa¢nimu
profilu knihovny a ma odpovidajici hodnotu,

e uhradou v penézich

Bude-li $koda nahrazovana v penézich, stanovi knihovna vysi ¢astky. Do doby tGhrady Skody
a souvisejicich pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

5.2  Smluvni pokuty za poruseni Knihovniho ¥4du a poplatky

Smluvni pokuty za porueni Knihovniho fadu a poplatky za mimotadné ukony stanovuje
ptiloha €. 1 Knihovniho fadu.

Uzivatel registraci nebo vyuzivanim sluzeb knihovny akceptuje podminky poskytovéni sluzeb
knihovny stanovené timto Knihovnim fadem, a to v€etné pokut a poplatka.

6 Zavérecna ustanoveni

6.1 Vyjimky z Knihovniho fadu

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
6.2 Dopliiky Knihovniho fadu

Nedilnou sou¢asti Knihovniho fadu jsou tyto ptilohy:

Piiloha & 1 Smluvni pokuty, poplatky za mimoradné ukony a ceny placenych sluzeb.

6.3 Zmény, Gcinnost a zruSovaci ustanoveni

Knihovni f4d muiZe byt jednostranné zménén rozhodnutim rektora. Knihovna zvetejni
knihovni fad v tisténé i elektronické podobg.



Tento Knihovni ¥ad nabyva u¢innosti dnem 1. prosince 2015

prof. ak. arch. Jindfich Smetana Eva Mertova, DiS.
rektor vedouci knihovny

...............................................................................................



P¥iloha &. 1 Knihovniho ¥adu Knihovny VSUP

Smluvni pokuty, poplatky za mimoiadné iikony a ceny placenych

sluzeb v akademickém roce 2015/2016

SMLUVNI POKUTY za poruseni povinnosti stanovené vypujéni lhity:

ool

vraceni dokumentu 1 den po uplynuti vypij¢ni doby
vraceni dokumentu 32 dni po uplynuti vyptijéni doby
vraceni dokumentu 63 dni po uplynuti vyptijéni doby

vraceni dokumentu 94 dni po uplynuti vyptjéni doby

10 K¢
30 K¢
50 K¢
150 K¢

(1. upominka)
(2. upominka)
(3. upominka)
(4. upominka)
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